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INSTRUCTIVO DE  LLENADO 
 
 

Rubro Descripción 
Departamento Seleccionar el nombre del Departamento 
Fecha  Seleccionar la fecha que corresponda  
Nombre del Docente  Anotar el Nombre del Docente a liberar. 
Semestre  Seleccionar el semestre a liberar. (por ejemplo enero-junio ) 
 Actividades  Seleccionar la columna: SI, NO o N/A, según corresponda 
Liberación Anotar LIBERADA (O) o NO LIBERADA (O) 
Firma  Colocar firma electrónica con certificado digital del o la docente 

Colocar firma electrónica con certificado digital Jefe Académico 
correspondiente 

Sello Colocar sello del departamento académico que corresponda  
 
 


